UNCISAL

Fluxo para liberagcao de | -
inscricao em curso




APRESENTAGAO DO FLUXO PARA A
PARTICIPACAO DE EVENTOS DE QUALIFICACAO

A Supervisao de Desenvolvimento de Pessoas da Universidade Estadual de
Ciéncias da Saude de Alagoas (SUDES/Uncisal) informa gue, a partir das mudancas
nos procedimentos de inscricao dos servidores em cursos de qualificacao, inclusive
nos cursos ofertados pela Escola de Governo de Alagoas (EGAL), e em atencao ao
que consta na Resolucao n° 10/2016 do Conselho Universitario (CONSU), fica

estabelecido que para participar de eventos de qualificacao, o servidor deve
obedecer o seguinte fluxo:

1= Faz a inscricao no Sistema de Gestao Académica da EGAL (ou em evento externo
a Uncisal);

2 = Recebe e-mail informando que deve solicitar liberacao do servico;

3= Abre processo no SEl com o pedido de liberacao para participar de qualificacao,
direcionado a chefia imediata;

4 - A chefia Imediata, em caso de aprovacao do pedido, encaminha o processo ao
setor de Desenvolvimento de Pessoas;

5= 0O setor de Desenvolvimento de Pessoas, em caso de aprovacao do pedido,

autoriza liberacao via SGA da EGAL, ou de acordo com os critérios da resolucao
para outros tipos de eventos.

- c7.\ EGAL X ALUNO ALUNO X UNIDADE LIBERAC;I'-'\O
(Inscri¢cao) (e-mail) (SEI) CDP (SGA)



PASSO A PASSO PARA A ABERTURA DO PROCESSO NO SEI

ESTADC DE ALAGDAS

Sistema Eletronico de Informagoes

Acessar o site do Sistema Eletronico de Informacoes - SEI




ESTADD DE ALAGOA S

sel .., Para saber+ Menu Pesquisa [N =0 2 /I

Administracio Controle de Processos
Controle de Processos

2 [RiAm3e R~
Retorno Programado Yamid A @

Pesquisa
Basa de Conhacimento Ver processos alribuidos a mim Viar por marcadaoras h"l-'E‘.JEl-'EEH;EI_n datalhada

Textos Padrao
Modelos Faveritos
Blocos de Aszinalura

I : Recebidos
Blocos de Reuniao E:41010.0000005136/2023
Blocos Internos

s o sl g ) E'41010.0000005134/2023
E:41010.0000004503/2023
E:41010.0000000640/2023
E:41010.0000007470/2021
E:41010.0000028475/2022
E:41010.0000018920/2022
E:41010.0000011970/2020 (05244476408)

5 registros:

JT0F

Acompanhamento Especial
Marcadores

Estatisticas

Grupos

Relatdrios

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale o
aplicativo do SEI? no seu celular,

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do codigo abaixo
para Sincroniza.lo com sua conta.

Clicar em "Iniciar Processo”




Pessoas: Adiclonal de Insalubridade

Pessoas: Adiclonal de Periculosidade
Pesseas: Adicional por Servico Extraordinario
Pessoas: Adicienal por Tempo de Senvico
Pesspas: Ajuda de Cuslo

Pessoas: Anuénio e Quinguénio

Pessoas. Aposentadoria

Pessoas. Assentamento Funcional do Servidor
Pessoas Atualizacdo Cadastral de Servidor
Pessoas. Avaliacao de Desempenho (individual e Institucional)
Pessoas. Averbacao e Desaverbacdo

- =

. Cessdo de Servidor f Empregado
ce0as Concurso Pubhco
w50as. Contratacao Temporana (PSS)
Contribuicdo Associativa
Contribuicdo Sindical
Contribuicdo para o INSS
Controle de Frequéncia/Folha de Ponto

Cesignacac

Emissdo de Certiddes e Declaragdes
Empréstimo Consignado
Exclusdc
Exoneracdo
FGTS

wws0as. Foiha de Pagamento
Férias
Horario de Expediente - Escala de Plantdo

s0a5. Imposto de Henda Pessoa Fisica Ketido na Fonle

Jornada de Trabalho/Carga Horaria
Licenca Especial
Licenca Gestante. Adotante e Paternidade
Licenca para Atividade Politica
Licenca para Capacitacao
Licenca para Mandato Classista
Licenca para Paricipacdo em competicdc desportiva nacional
Licenca para ServiGo Militar
Licenca para Tratamento da Prdpria Salde

Canca nAara iratar de Inlerasses Far ] [£

Selecionar “Pessoas: Capacitacao / Formacao”




ESTADO DE ALAGOA S

sel ...

Administragdo

Controle de Processos

Iniciar Processo

Reatorne Programado

Pesquisa

Basze de Conhecimento

Textos Padrdo

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Intemos

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Estatisticas

Grupos 3
Relatdrios 2

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale o
aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! @ faga a leitura do codigo abaixo
para sincroniza-do com sua conta.

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

Para saber+ Menu Pesquisa [N [TEEWERIRY == 0) & / f

Especificacio:

[inscricdo - Curso EGAL

Classificagdo por Assuntos:

[022221-NO BRASIL

Interessados:

Observacoes desta unidade:

—{ Nivel de Acesso |

Sigiloso

Hipotese Legal:
| Informacao Pessoal (A, 31 da Lei n° 12.527/2011)

(@ Resfrito

) Publico

Preencher as informacoes e clicar em “Salvar”




ESTRLEC DE ALAGLAS

Para saber+ Menu Pesquisa [[NNEGEEEE LLlcElie:eel g --  NBE B de

. ¥ i M e : g e (3
€3] [Fsal 2 [All &0 F[IG|™ e[
Incluir i.':lt:u:umen

OCESS0 aberto somente na unidade UNCISAL ASCOM.

& Consuitar Andamento

Clicar em “Incluir formulario”




ESTADO DE ALAGOA S

# Consultar Andamento

Estudo Técnico Preliminar - ETP Compra
Estudo Técnico Preliminar - ETP Servico
Estudo Técnico Preliminar

Exposicao de Motivos

Exposicao

Extrato de Confrato

Extrato

Extratos de Ata de Registro de Pregos
Ficha Cadastro Responsaveis Contratos e Convénios
Formulario Acesso a Rede WIFI
Formulario Contratacdo Direta

Formulario Liberagdo de Servidor Evento Uncisal

Formuldrio Solicitagdo Acesso Portal do Servidor
Formulario Utilizac3do da Ata de Registro de Preco
Formulario de Licitagdo

Formulario de conformidade de usuarios SEFAZ
Formulario padrac convenios SEFAZ
ldentificacao do Contrato

Inscricao Medalha Silvio Vianna

Instrugaoe Normativa

Integracao de Sistemas com o SEI

Julgamento

Justificativa de Credito

Laudo

Mapa Comparativo de Preco - Fornecedor
Mapa Comparativo de Preco

Memorando

Iiemaorial

Minuta de Decreto

IMinuta de Instrugdo Normativa

Minuta de Lei

Minuta de Portaria Regulamentar

Minuta

Matificacdo / Citagdo / Intimagdo

Natificacdo

Oficio Circular

Para saber+ Menu Pesquisa [N [TEETESSRD = 0 2 / f

Selecionar “Formuldrio: Liberacao do Servidor Evento Uncisal”




ESTADD E ALAGOAS

S‘EI- 3.4.7 Para saber+ Menu Pesquisa [N DEEIEEETRE -- 0 2~ -8

L] £:41010.0000005440/2023 ¢ [B] . = . =
[BJFormulario Liberacio de Servidor Evento Uncisal UNCISA | G| b

Enviar Processo

# Consultar Andamento

ESTADO DE ALAGOAS
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS
Assessona de Comumicacdo
Rua Doutor Jorge de Lima, 113, - Bawro Trapiche da Barra, Maceid/AL, CEP 57010-382
Telefone: - wwwuncisal edu br/

FORMULARIO DE LIBERACAO DE SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS
PARA EVENTOS TECNICOS E/OU ACADEMICOS EXTERNOS

E:41010.0000005440/2023

Pessoas: Capacitagdo / Formagdo

Nome:

Matricula:

Lotagdo:

Sub-lotagie:

Cursa:

Carga Horaria:

Periodo de Realizagao:

Modelo: { )}Presencial { }EaD

Preencher o Formulario




ESTADD DE ALAGOR S

SEi! 3AT Para sabers Menu Pesquisa [[NININININGEGEGEEEE [DEEDWEEETRE -- 60 2 ~ F

R _[olélal [zlal I
Formulario Liberacdo de Servidor Evento Uncisal UNCISA - ey

# Consultar Andamento

Enviar Processs

b
2)

ESTADO DE ALAGOAS
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS

Assessona de Comumcagio
Rua Doutor Jorge de Lima, 113, - Bairro Trapiche da Barra, Mace1o’AL, CEP 57010-382
Telefone: - wow.uncisal.edu br
FORMULARIO DE LIBE HA;EQ DE SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS

PARA EVENTOS TECNICOS E/OU ACADEMICOS EXTERNOS

PROCESSD E:41010.0000005440/2023

INTERESSADO

ASSUNTO Pessoas: Capacitacao / Formagdo

MNome:

Matricula:

Lotag3o:

Sub-lotagao:

Curso:

Carga Horaria:

Periodo de Realizagao:

Medelo: { )Presencial ([ )EaD

Preencher o Formulario e enviar o processo




ESTADD DE ALAGOAS
sel .
=S N

QE:MDW.UWWEMWUES o Enviar Processo
‘ Fomulano Liberacao de Senvidor Evento Uincisal UNCISA

# Consultar Andamento Processos:
E.41010.0000005440/2023 - Pessoas: Capactacao / Formagao

Unidades:
| Selecione a sua chefia imediata | Mostrar unidades por onde tramitou

(T] Manter processo aberto na unidade atual
(| Remover anotacio
(] Enviar e-mail de notificacao

Retorno Programado |

() Dala cerla
(") Prazo em dias

Encaminhar para Chefia Imediata




