UNIVERSIDADE DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS-UNCISAL

Transformada pela Lei n°6.660 de 28 de dezembro de 2005 Campus Governador Lamenha
Filho - Rua Jorge de Lima, 11 Trapiche da Barra, CEP.: 57.010.382, Macei6/AL
EDITAL PROEX/Uncisal N° 001/2025
LIGAS ACADEMICAS DE FLUXO CONTINUO
Vigéncia: ANO LETIVO 2025

A Pro-Reitoria de Extensdo da Universidade Estadual de Ciéncias da Saude de Alagoas, em
conformidade com a Lei n°. 9.394 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional), de 20 de
dezembro de 1996, faz saber, pelo presente Edital, que estardo abertas, no periodo de 06
Novembro a 05 de Dezembro de 2024, as inscrigdes para o cadastro de novas LIGAS
ACADEMICAS, reabertura de liga inativa, regulamentada pela Resolugdo CONSU N° 03/2024 de
6 de Fevereiro 2024', em chamada referente ao Ano Letivo de 2025.

Considerando-se a Constituicido Federal de 1988 no o art. 207, que prevé o principio da
indissociabilidade ensino-pesquisa-extensao; a lei n°® 13.005, de 25 de junho de 2014, na Meta
12.7, que aprova o Plano Nacional de Educacédo 2014-2024; cuja regulamentacédo institucional
da-se de acordo com as resolugbes CONSU/Uncisal N° 07 de 03 de outubro de 2019 e N° 14 de
05 de junho de 2022, que estabelecem a ACEX? ?, portanto LIGA ACADEMICA nao caracteriza
componente curricular. Regulamentada pela resolugdo CONSU N° 03/2024 Art. 1° “A Liga
Académica é uma associagdo de discentes com participagdo obrigatdéria de docentes e da
comunidade, sem fins lucrativos, que visa complementar a formacdo académica em uma area
especifica do conhecimento, autorizada pela Pro-reitoria de Extensdo, favorecendo a relagao
entre ensino, pesquisa e extensao”.

Destaca-se que, a LIGA ACADEMICA nao caracteriza programa, projeto de extens&o ou
assisténcia. Liga se caracteriza como horas complementares dos cursos de graduacgao.

1. OBJETIVO

1.1 Cadastro de atividades da categoria LIGA ACADEMICA para o ANO LETIVO 2025 (seguir
calendario académico*).

1.2 As atividades da Liga Académica deverao ser desenvolvidas no ano letivo de 2025 (n&o incluir
periodos de recesso e férias no cronograma de atividades), propiciando a participagdo da
comunidade académica e ndo-académica.

1.3 Nao serdo contempladas propostas que tenham como objetivo exclusivamente a organizagéo
e implementacdo de atividades voltadas a realizacdo de eventos/cursos, atividades praticas,
assistenciais ou ensino.

1.4 Liga Académica outrora cadastrada, mas sem atividades desenvolvidas nos ultimos
anos/semestres, sem relatorios submetidos referentes aos anos letivos 2023, devera submeter a
proposta como uma NOVA Liga Académica, destacando no formulario que é uma reativagéo, caso
o/a proponente tenha sido o/a Tutor(a) no momento anterior.

1.5 Este edital ndo contempla a categoria PROGRAMA OU PROJETO DE EXTENSAO vinculado
a LIGA ACADEMICA.
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2. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2.1 Para efeitos de inscrigdo, homologacao, resultado e execucgéo da LIGA ACADEMICA para o
ano letivo 2025, deve-se seguir o cronograma abaixo:

ATIVIDADE DATA/PERIODO
Divulgacgéao do edital 06/Novembro/2024
Periodo de inscri¢cdo - submissao da proposta 06/Novembro a 05/Dezembro/2024
Avaliacao das propostas 06/Dezembro a 09/Dezembro/2024
Divulgagéo do Resultado Preliminar 11/Dezembro/2024
Periodo de adequacdes 11 a 15 /Dezembro/2024
Divulgagao do Resultado Final 18/Dezembro/2024
Periodo de realizacao das atividades* 24/Fevereiro a 10/Dezembro 2025
Mostra de Extenséao 19/Margo/2025
Encontro PROEX/Todos os componentes das ligas** 03/ Dezembro/2025
Relatério 2025 *** - Obrigatério, Via SEI 11 a 17 /Dezembro/2025

*Processo sob responsabilidade da LIGA ACADEMICA.
** Horario a definir.
*** Formulario especifico, com link disponivel: https://www.uncisal.edu.br/uncisal/extensao/cadastro-e-relatorio

3. INFORMAGOES GERAIS

3.1 A LIGA ACADEMICA deve ter um tutor, sendo este obrigatoriamente docente da UNCISAL,
fica facultada a existéncia de um tutor adjunto e este devera obrigatoriamente ser docente da
UNCISAL. Se a liga tiver colaboradores, estes deverdo ser: docente da Uncisal e/ou outras IES
e/ou técnico-administrativo, cujo cargo seja de nivel superior, Professores/Tutor da UAB/UNCISAL
e com disponibilidade de carga horaria a ser destinada a execugado das atividades da LIGA
ACADEMICA. Os membros discentes poderdo ser da Uncisal e/ou outras IES, assim como
contemplar a comunidade académica e/ou ndo-académica como publico-alvo.

3.1.2 O servidor que possuir outras atividades em andamento, em qualquer modalidade, podera
submeter nova proposta de liga.

3.2 A LIGA ACADEMICA DEVERA SER COMPOSTA POR:

I - No minimo 12 discentes;

Il -Diretoria composta por seis discentes, sendo que, destes, metade devera ser obrigatoriamente
formada por alunos devidamente matriculados na UNCISAL.

3.2.1 As atividades da LIGA ACADEMICA devem ser desenvolvidas de modo presencial, passivel
de atividades assincronas, remotas e hibridas devidamente previstas em cronograma para a
validacao e respectiva certificacao.

3.2.2 A proposta devera prever a elaboragdo e desenvolvimento de produtos derivados das
atividades desenvolvidas (artigo, video, revista, livro/ e-book, apostila, cartilha, jornais, canal de
midia ou indicagdo de outros).
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4. INSCRIGAO DA PROPOSTA - LIGA ACADEMICA

4.1 O periodo de inscricdo, submissao da proposta sera de 06 de Novembro a 05 de Dezembro
de 2024, até as 23 horas e 59 minutos, do horario de Brasilia, através PREENCHIMENTO
FORMULARIO E ENVIO PELO sistema SEI.

4.2 Na qualidade de PROPONENTE Tutor de LIGA ACADEMICA, cada servidor docente podera
submeter até duas propostas.

4.2.1 O TUTOR e TUTOR ADJUNTO devera dispor de carga horaria® minima de 01 (uma) hora e
maxima de 06 (quatro) semanais para planejar, gerir e executar as atividades da LIGA
ACADEMICA, junto a equipe executora, bem como orientar e supervisionar os MEMBROS
DISCENTES, visando o pleno desenvolvimento das atividades previstas.

4.2.2 O colaborador devera dispor de carga horaria minima de 01 (uma) hora e maxima de 06
(seis) horas semanais para atividades inerentes & LIGA ACADEMICA.

4.2.3 Os Professores/Tutor da UAB da UNCISAL precisam enviar toda documentagao para o
e-mail protocolo.sede@uncisal.edu.br solicitando o envio da proposta para proé-reitoria de
extensao.

4.3 A proposta da LIGA ACADEMICA devera ser iniciada com o preenchimento prévio do
formulario eletrbnico especifico através do link: https://forms.gle/C1gtB26FU7suPAU08 ou
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIPQLSeAw4izSSMEnnxJ7WQah_ifms6MitagzGGPX5Ku-WZz
w_haByA/viewform?usp=sf_link e encaminhada exclusivamente pelo sistema eletrénico de
informacdes - SEI, dentro do periodo limite estabelecido no cronograma e demais documentos
anexados. O formulario devera ser preenchido, através do acesso utilizando o e-mail institucional
do proponente, com login e senha (pessoal e intransferivel), que obrigatoriamente deve ser
efetuado pelo Tutor da Liga Académica.

4.3.1 Apenas o preenchimento do formulario NAO caracteriza submisséo de proposta.

4.3.2 Propostas enviadas por e-mail NAO SERAO CONSIDERADAS, sendo obrigatério o
encaminhamento, via processo no SEI.

4.4 Documentos que deverao ser parte do processo, obrigatoriamente, via SEI:

4.4.1 Oficio com assinatura eletrénica, via SEI (texto modelo - anexo 1), pelo proponente (n&o
anexar documento avulso com cépia assinatura digitalizada/escaneada).

4.4.2 Copia do formulario de proposta da LIGA ACADEMICA (utilizar a opgéo salvar/imprimir em
pdf diretamente na confirmagao recebida no e-mail do proponente, utilizado para preenchimento e
envio. N&o utilizar as ferramentas copiar e colar).

443 Coépia do formulario de proposta do CURSO INTRODUTORIO (utilizar a opgéo
salvar/imprimir em pdf diretamente na confirmagao recebida no e-mail do proponente, utilizado
para preenchimento e envio. Nao utilizar as ferramentas copiar e colar).

4.4.4 ATA DE CRIACAOQ, com assinatura de todos os membros “diretores” e demais docentes e
técnicos-administrativos envolvidos.

445 ESTATUTO, com assinatura de todos os membros “diretores” e demais docentes e
técnicos-administrativos envolvidos.

4.4.6 CRONOGRAMA de atividades previstas para o ano letivo 2025.

4.4.7 Opcionalmente, em caso de parcerias previstas para execug¢ao, devera ser incluido também
o Termo de Adesdo a LIGA ACADEMICA, preenchido e assinado pela instituigdo parceira (modelo
- anexo lll).

4.4.8 Proposta com previsdo de arrecadacao propria e/ou captagao de recursos em outras fontes
de financiamento (editais externos, convénios, contratos, termos de cooperagéo técnica e/ou
financeira), devera inserir a planilha orcamentaria e realizar a prestacao de contas conforme
descrita no item 6 deste edital.
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4.5 Todo andamento do processo deve ser acompanhado através do SEI. Devera ser anotado o
numero de protocolo gerado no momento do envio/submisséo da proposta.

4.5.1 A data e horario de envio 8 PROEX registrada pelo sistema SEI servirda como comprovante
ao atendimento desse requisito.

4.5.2 Apenas a geracado do processo no ambiente SEI em dia/horario dentro do limite n&o
caracteriza atendimento do critério, devera ser encaminhado ao setor PROEX.

4.5.3 Proposta apresentada ap6s a data limite NAO sera homologada.

4.6 E vedado o registro de propostas de agdes ja executadas ou iniciadas com data retroativa.
Nesses casos, a proposta ndo devera ser recomendada.
Shttps://novo.uncisal.edu.br/uploads/2024/6/Resolucac-Consu-n-14-2024---Aprova-nova-regulamentacao-de-carga-horar
ia-docente-0.pdf

5. AVALIAGAO, VALIDAGAO E ACEITE DA PROPOSTA DA LIGA ACADEMICA

5.1 A proposta de LIGA ACADEMICA que atender aos requisitos ser4 homologada para execugdo
na vigéncia ANO LETIVO 2025. Os requisitos contidos neste edital serdo verificados pela
Comissao.

5.2 A avaliagdo da proposta sera embasada no “Quadro de Avaliagdo de LIGA ACADEMICA”.

5.3 Sera emitido conceito APTO PARA EXECUCAO, ENCAMINHADO PARA ADEQUAGCOES ou
INDEFERIDO.

5.3.1 Conceito APTO PARA EXECUCAO, habilitado para realizar a selecdo dos componentes
DISCENTES, conforme periodo previsto em cronograma deste edital.

5.3.2 Conceito ENCAMINHADO PARA ADEQUACOES, deverd providenciar os ajustes
necessarios indicados e reencaminhar no mesmo processo as devidas adequagdes, considerando
0 prazo estabelecido no cronograma até a data limite de 11 a 15 de Dezembro de 2024.

5.3.3 Conceito INDEFERIDO, podera encaminhar nova proposta, caso haja interesse e atenda o
prazo de envio previsto no cronograma deste edital.

6. EXECUGAO - LIGA ACADEMICA

6.1 A LIGA ACADEMICA devera dar inicio as atividades no dia 24 DE FEVEREIRO DE 2025,
equipe executora realizara a selecdo dos membros discentes e subsequentemente devera
encaminhar a PROEX via SEI a lista com os componentes discentes, e iniciar as atividades
efetivas com todos os membros.

6.2 E vedada toda e qualquer cobranca de taxas de inscricdes para participacdo em LIGA
ACADEMICA.

6.3 Poderdo ser contabilizadas como carga horaria anual da LIGA ACADEMICA, as atividades
previstas no cronograma e desenvolvidas, desde que comprovadas a execucgao, as etapas do
processo seletivo/curso introdutério, considerada formacgao/capacitagcdo prévia deve ser
contabilizada na carga horaria total do discentes selecionados. O Curso Introdutério deve certificar
exclusivamente os ouvintes ndo selecionados.

6.4 Toda e qualquer demanda de publicidade de informagdes referentes a execucido das
atividades da LIGA ACADEMICA deve ser encaminhada ao e-mail da PROEX, para subsequente
envio a ASCOM, com a devida antecedéncia de 15 dias, tempo minimo de antecedéncia para
divulgacéao

6.5 Postagens nas redes sociais devem conter a marcacgao do perfil da PROEX na respectiva rede
(Instagram ou Facebook). A PROEX ira republicar ratificando as informagdes contidas e entédo



marcar a UNCISAL (ASCOM), na sequéncia havera a publicagdo pelas redes sociais da
UNCISAL.

6.6 No periodo de 11 a 17 de dezembro de 2025 devera obrigatoriamente ser enviado o relatério
final referente ao ciclo 2025. Qualquer envio anterior as receptivas datas serao considerados
relatérios incompletos/parciais, e ndo serao validos.

6.7 A solicitacao de certificados é vinculada e condicionada ao envio e deferimento do relatério
final. Deve-se seguir regras especificas (solicitagdo via SEI contendo o home completo, fungao,
carga horaria respectiva e lista de frequéncia comprobatéria). A solicitagdo de certificados NAO
deve ser enviada junto ao processo de relatério, ou seja, sado dois processos distintos.

6.8 Caso haja captagao de recursos financeiros, a fonte, o aporte e o balango de entrada e saida
deverao ser informados no relatério anual, como também encaminhar declaracdo de
gerenciamento proprio e que nao houve qualquer repasse para a Instituicéo.

6.9 A LIGA ACADEMICA devera aplicar Pesquisa de Satisfacdo para os membros, como também
para o publico-alvo, e o resultado devera ser apresentado no relatério final.

6.10 Os componentes discentes devem estar acompanhados por NO MINIMO UM
COMPONENTE da equipe executora, com vinculo institucional, em todas as atividades com
interagdo com publico-alvo. Nao devera ser designado profissional externo como responsavel para
acompanhar a execugao das atividades.

6.11 As propostas cujas atividades forem iniciadas antes da avaliagao final, ficam condicionadas a
validacao se e somente se ocorrer as providéncias quanto as adequagdes necessarias, se houver.

6.12 Caso a LIGA ACADEMICA seja considerada APTA e as atividades ndo forem
iniciadas/executadas ou interrompidas devera ser informado via SEl, no mesmo processo da
PROPOSTA.

7. ATRIBUIGOES DO TUTOR PROPONENTE DA LIGA ACADEMICA

7.1 Elaborar a proposta da LIGA ACADEMICA pelo qual sera responsavel e submeté-lo seguindo
as regras previstas no edital, via SEI.

7.2 Encaminhar a distribuicdo da carga horaria de todas as atividades previstas (cronograma).

7.3 Informar dia e horario da realizagdo das atividades da LIGA ACADEMICA, incluir o local de
execucgao.

7.4 Exercer a coordenacgao, supervisao e acompanhamento da execucado do desenvolvimento das
atividades da LIGA ACADEMICA, zelando pela execucdo das agbes previstas na proposta
aprovada, junto a equipe envolvida.

7.5 Acompanhar e avaliar o desempenho do discente no desenvolvimento de suas atividades.

7.6 Ao término da vigéncia anual (conforme respectivo calendario académico, em vigor) da LIGA
ACADEMICA, devera submeter o RELATORIO via SEI dentro do prazo estabelecido pela
PRO-REITORIA DE EXTENSAO, viabilizando a renovagao/continuacdo automatica subsequente
ao encerramento do processo (deferimento do conteudo submetido).

7.7 O Tutor da LIGA ACADEMICA n3o pode estar licenciado ou afastado, por qualquer motivo; na
eventualidade de afastamento durante a execucado, devera ser substituido nas suas fungdes,
desde que as atividades sejam realizadas dentro do periodo proposto vigente.

7.7.1 Comunicar a8 PRO-REITORIA DE EXTENSAO licengas, afastamentos, aposentadorias,



exoneracgdes ou desisténcias, tal qual a sua substituicao, se for o caso.
7.7.2 Indicar, justificadamente, novo Tutor quando da impossibilidade de permanecer como
TUTOR da Liga Académica.

7.3 O nao cumprimento das atribuicdes do Tutor acarretara o cancelamento da LIGA
ACADEMICA. O Tutor que tiver pendéncias sera impedido de submeter nova proposta de
qualquer agdo de extensdao nos anos seguintes, até que sejam devidamente regularizadas as
pendéncias anteriores.

7.4 Ao término da vigéncia anual das ligas académicas devera submeter o relatério final no SEI
dentro do prazo estabelecido pela PRO-REITORIA, viabilizando a renovacdo automatica
subsequente ao encerramento do processo (deferimento do contelido submetido). Para os
Professores/Tutor da UAB da UNCISAL precisam enviar toda documentagdo para o e-mail
protocolo.sede@uncisal.edu.br solicitando o envio para pré-reitoria de extensao.

7.5 Solicitar a certificagdo dos componentes, via SEI, informando nome completo, funcdo e a
respectiva carga horaria justificada com o plano de atividades.

8. DISPOSIGCOES FINAIS

8.1 AS LIGAS ACADEMICAS aptas a executar as respectivas atividades previstas para 2025
devem encaminhar para o e-mail da PROEX, video curto e de carater (para story/instagram)
descritivo de promogao e divulgacdo da respectiva Liga Académica.

8.2 Os certificados serdo emitidos indicando a categoria, Componente Discente como MEMBRO /
MEMBRO DE DIRETORIA e Componente docente/técnico-administrativo como TUTOR, TUTOR
ADJUNTO ou COLABORADOR.

8.3 O passo a passo para envio através do sistema eletrénico de informagdes - SEI esta ilustrado
no anexo V.

8.4 A Liga Académica € de autoria dos membros discentes (diretoria) e sob responsabilidade do
Tutor proponente, ndo é de um curso de graduacgédo. O docente é lotado no Centro de Ensino.
Caso a equipe executora seja parte da autoria deve ser indicado no formulario da proposta.

8.5 Os casos omissos, situagdes nao previstas neste Edital, serdo analisados e resolvidos pela
Comissao.

COMISSAO - LIGA ACADEMICA - ANO LETIVO 2025

Proé-reitora de Extenséo: Profa Maria Margareth Ferreira Tavares

Assessora de Extens&o: Profa Amanda Macedo

Supervisao de Relagdes Comunitarias: Prof. Me ALESSANDRO DE MELO OMENA

Supervisdo de Extensao: Prof. Esp.ELISANGELA FRANCISCA SILVA DE MELO

Coordenagao de Monitoramento e Estatistica das A¢des de Extensdo: GUSTAVO ALVES NASCIMENTO
Psicologa: Esp. ROBERTA GOMES FERNANDES LINS DE ARAUJO

MACEIO, 06 Novembro de 2024.

Maria Margareth Ferreira Tavares
Pro-Reitora de Extensao

Elisangela Francisca Silva de Melo
Supervisado de Extensao
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ANEXO |

TEXTO MODELO (exemplo) - OFiCIO DE ABERTURA DO PROCESSO

A Pro Reitoria de Extensé&o
Assunto: PROPOSTA 2025 - LIGA ACADEMICA - EDITAL PROEX N° 001/2025
Interessado: NOME DO PROPONENTE

Encaminho PROPOSTA para CADASTRO da LIGA ACADEMICA “(nome da LIGA)".

Composicao da equipe executora:

(nome completo) - (fungéo na Liga Académica proposta) / (lotagao - carga horaria- N° matricula);
1. ELISANGELA MELO - TUTORA / CTEC - DOCENTE 20H - N° 4536;

2. ALESSANDRO OMENA - TUTOR ADJUNTO / CCI - DOCENTE 20H - N° 3152;

3. ROBERTA FERNANDES - COLABORADORA / PROEX - PSICOLOGA 30H - N° 6842;

4. AMANDA MACEDO - COLABORADORA / CCl - DOCENTE 40H - N° 5832;

5. MARGARETH TAVARES - COLABORADORA / CCS - DOCENTE 40H - N° 2256.

CIENTE E DE ACORDO COM EDITAL N° 001/2025.

AFIRMO ESTAR CIENTE DA OBRIGATORIEDADE DE ENVIO DO RELATORIO FINAL ANUAL
DENTRO DO PRAZO, O DESCUMPRIMENTO ACARRETARA NA INVALIDACAO DA LIGA
ACADEMICA, IMPOSSIBILITANDO A CERTIFICAGAO PARA EQUIPE EXECUTORA E DEMAIS
COMPONENTES DISCENTES.

Atenciosamente,

ASSINATURA ELETRONICA (SEI)



ANEXO Il

TEXTO MODELO - DECLARAGAO PARA EQUIPE EXECUTORA
(utilizar uma unica declaracao SEI e todos componentes assinam pelo bloco de
assinaturas/SEIl ou utilizar uma declaragao SEI para cada componente)

Declaro conhecer a legislagdo referente @ EXTENSAO UNIVERSITARIA A LIGA
ACADEMICA UNIVERSITARIA, no ambito Federal, Estadual e Institucional, ja existentes
e as supervenientes.

Declaro interesse e disponibilidade em compor a equipe executora da Liga Académica
‘(nome da Liga)”.

Declaro estar ciente do conteudo encaminhado para analise como proposta da Liga

Académica cujas atividades serdo executadas no ano letivo 2025 (seguindo o calendario
académico) e da possibilidade de renovagao subsequente.

ASSINATURA ELETRONICA (SEI)



ANEXO il

TERMO DE ADESAO A LIGA ACADEMICA PARA
INSTITUIGOES/ORGANIZACOES EXTERNAS

(LOGOMARCA OU TIMBRE DA INSTITUICAO/ORGANIZAGCAO EXTERNA (EX: MUNICIPIOS,
ESCOLAS MUNICIPAIS, ESCOLAS ESTADUAIS, ASSOCIAGOES, COOPERATIVAS,
EMPRESAS ETC.)

TERMO DE ADESAO A LIGA ACADEMICA DA UNCISAL

Vimos, através deste, confirmar o nosso interesse e participacdo no Liga Académica “(nome)”,
proposto pelo docente/técnico-administrativo vinculado a UNIVERSIDADE ESTADUAL DE
CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS - UNCISAL, em atendimento as exigéncias do edital
PROEX/UNCISAL N.° 001/2025, cujo periodo vigente € (FEVEREIRO/2025 a DEZEMBRO/2025).

Dados da instituigéo:

Nome da instituicao:

Telefone:

Site:

E-mail:

Colaborador(es): (nome e contato)

[cidade], [dia] de [més] de [anQ].

Nome completo e assinatura*/Carimbo da pessoa responsavel Cargo/Funcgao
que ocupa na Instituicdo/organizacao

*Caso a instituicao utilize o SEI a declaragao deve ser inserida e assinada diretamente no sistema.



ANEXO IV

PASSO A PASSO PROCESSO VIA SEI - ENVIO DA PROPOSTA

PASSO 1: ELABORAR A LIGA ACADEMICA, PROPONENTE E EQUIPE EXECUTORA.

PASSO 2: PREENCHER O FORMULARIO ELETRONICO ESPECIFICO, PELO TUTOR

PROPONENTE.

PASSO 3: SALVAR COPIA DO FORMULARIO ENVIADA PARA O E-MAIL DO PROPONENTE,

EM PDF.

PASSO 4: GERAR PROCESSO, ATRAVES DO ACESSO RESTRITO NO SEI PELO TUTOR

PROPONENTE.

ESTADO DE ALAGOAS

HELWI Ny FILYIEMEuU
Pesguisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Modelos Favoritos.

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Intemes

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Estatisticas 3
Grupos »
Relatorios 3

Pesguisar Link Permanente
Historico de Processos Visitados
e ]

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! ¢ faga a leitura do
cédigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

ESTADO DE ALAGOAS

Para saber+ Menu Pesquisa [ E0: /T @@

Controle de Processos

2] [RAn|3e[RI~e

Ver lodos os pracessos Ver por marcadores

~

10141096470

[m] x4 E:41010.0000005068/2024 (10141096470}  Solicitagdo de Motarista

[m] ©7 & E:41010.0000004673/2024  (10141096470)  Recepgio novas alunas PEC-G

[m] % €, E:41010.0000004724/2024  (10141096470)  Convite para ceriménia de acolhimento aos discentes

Visualizag3o detalhada

Agrupar processos por responsavel ~

HTabela %" Quadro

3 registros:

Comunicagdo: Institucional
Comunicagio: Insfitucional

c

Para saber+ Menu Pesquisa [ EQ: 1P

Administracio 3
Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Estatisticas 3
Grupos »
Relatdrios 3

Pesguisar Link Permanents
Historico de Processos Visitados
P

Acesse as lojas App Store ou Google Play ¢
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
cédigo abaixo para sincreniza-lo com sua
conta.

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: &

3 ]
Comunicacio: Institucional

Comumcagau Fubhicidade Institucional
Contrato @ Convénios: Pagamento Direto a Terceiros
Demanda Externa: Orgdos Governamentais Estaduais

Financas: Adiantamento de Despesas
Financas: Pagamento
Licitacdo: Aquisicao

Patriménio: Gestdo de Bens Imdveis

Patriménio: Gestdo de Bens Moveis

Pessoas: Adicional de Férias (1/3 constitucional)
Pessoas: Ajuda de Custo

Pessoas: Atualizacdo Cadastral de Servidor
Pessoas: Capacitacio / Formacéo

Pessoas: Controle de Frequéncia/Folha de Ponto
Pessoas: Diaria

Pessoas: Exoneragéo

Pessoas: Férias

ESPECIFICAGAO: PROPOSTA 2025 - LIGA ACADEMICA- EDITAL PROEX N° 001/2025



INTERESSADOS: PROPONENTE + DEMAIS MEMBROS DA EQUIPE EXECUTORA
NIVEL DE ACESSO: PUBLICO

ESTADO DE ALAGOAS

Ei-! 347

Para saber+ Menu Pesquisa [ =N CEES

Administracio »
Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Intemos
Processos Sobrestados

‘Acompanhamento Especial

Marcadores

Estatisticas r
Grupos »
Relatorios 3

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicative do SEI! e faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua

ESTADO DE ALAGOAS

Ei! 317

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

[C

]
[PROPOSTA 2024 - LIGA ACADEMICA- EDITAL PROEX M° 001/2024 ]
Classificagio por Assuntos:
[ |
992 - COMUNICADOS E INFORMES (inclusive ComunicagBes de Posse. de Cargos Ges de Telefones) o] PR
*8
Interessados:
[
| PEIX
*8

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ) Restrito @® Piblico

Administracsio b
Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos

Processos Sobrestados
‘Acompanhamento Especial

Marcadores

Estatisticas b
Grupos »
Relatorios ]

Pesqguisar Link Permanente
Histérico de Processos Visitados
]

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicative do SEI! ¢ faga a leitura do
cédigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

[Ob-p=3: 20

E:41010.0000005161/2024 Rk

Q Consultar Andamento

W anotagdes
Adicionar Anctagi
"D Histérice de tramitacdo do processo
‘B Processo
& Atribuicio ™~ E-41010.0000005161/2024 &

Processo aberto somente na - .
unidade UNCISAL PROEX Data de Autuacio:
nae atribuido]
: ; 0510312024

W Marcador: b & Tipo do Processo: UNCISAL PROEX.

Menhum marcador =

Comunicacéo: Institucional

@ Especificacio:

PROPOSTA 2024 - LIGA ACADEMICA- EDITAL PROEX N°
001/2024

@ Acompanhamento Especial:

A Assuntos

992 - COMUNICADOS E INFORMES (inclusive
Comunicacdes de Posse, Afastamento de Cargos e
Alteracdes de Enderecos e Telefones)

@ Especificagiio:

PROPOSTA 2024 - LIGA
ACADEMICA- EDITAL
PROEX N° 001/2024

e R <N <

& Interessados

Processo aberto somente na unidade




PASSO 5:INSERIR OFiCIO DE APRESENTAGAO/RATIFICAGAO

ESTADO DE ALAGOAS

SEi! 347

Para saber+ Menu Pesquisa I [N ERY

OD: /@@

Administragio ]
Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimenio
Textos Padréo

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunidio

Blocos Internos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Estatisticas 3
Grupos »
Relatbrios ]

Pesquisar Link Permanents
Histérico de Processos Visitados
]

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! & faga a leitura do
cédigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

JBIE-41010.0000005161/2024 kg

Q. Consultar Andamento

W anotactes

Adicionar Anotaci

Gerar Documento

., @@

Escolha o Tipo do Documento: &
[ |
Externo

Atesto de Bens/Servicos sem Contrato

Atesto de Materiais

Avaliagao Desempenho Anexo Unico IN 01/2022
SEPLAG

Aviso de Férias

Certificado

Declaracdo

Despacho

Formuldrio Liberacio de Servidor Evento Uncisal
Formuldrio de Cadastro de Veiculo

Memaorando

Oficio Circular

Parecer

Prestacdo de Contas da Passagem{ANEXO V)
Prestacdo de Contas de Adiantamento{ANEXO I1)
Prestacé@o de Contas de Didrias (ANEXO 111}

& Atribuigdo: v
Processo aberlo somente na =
unidade UNCISAL PROEX

(néo alribuido)

W Marcador: v
Nenhum marcador ZF W

@ Acompanhamento Especial v

=

@ Especificagio ~
PROPOSTA 2024 - LIGA =

ACADEMICA- EDITAL

Requerimento de Gozo de Férias

DESCRIGAO: PROPOSTA 2025 - LIGA ACADEMICA - EDITAL PROEX N° 001/2025
DESTINATARIO: PRO-REITORIA DE EXTENSAO (UNCISAL PROEX)
NIVEL DE ACESSO: PUBLICO

Utilizar o texto do anexo |

Para saber+ Menu Pesquisa [INEEE IECRCE=ET

Administragio »
Canirole de Processos
Iniciar Processo
Retorno Frogramada
PFesquisa

Base de Conhecimenta
Textos Fadrio

Madelos Faveritas
Elocos de Assinatura
Elocos de Reunido
Blacos Intarnas.
Frocessos Sobrastados

Acompanhamento Especial

Marcadoras

Estatisticas 3
Grupos »
Relatérios »

Pesquisar Link Permanente
Histérico de Processos Visitados

Acesse as lojas App Store ou Google Play & instale
© aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI & faga a leitura do cédigo
abaixa para sincroniza-ho com sua conta.

JE:41010.0000005161/2024 [iad

Q. Consultar Andamento

P snotagles:
Adicionar Anotagdo

. N
& Aribuigso: ~

Processa aberto somenta na =

uniclade | INCISAL PROEX. {ndo

atribuido)
@ Marcador:

Nenhum marcador F W
@ Acompanhamento Especial v
® Especiicagio ~

PROPCSTA2024 - LIGA =
ACADEMICA- EDITAL PROEX N®

001/2024 o
& Tioe ge Processe: e

Gerar Documento
Oficio
Texto Inicial
) Documento Modelo

Descriglo

[FROPOSTA 2024 -LIGA ACADEMICA - EDITAL PROEX NP 00172024

Destintérios:

Pré Reitoria de Extensao (UNCISAL PROEX) .| PER
*8

Glassificagdo por Assuntos:

( ]

582 - COMUNICADOS E INFORMES (indlusve cages de Fosse, de Cargos e Alieragdes de soseTaelones) | L | S X
*8

Qbservages dests unidade

Nivel de Acesso

Sigiose

@ Pibico



Oficio n* E:635/2024 UNCISAL

A Pré Reitoria de Extensio

Assunto: PROPOSTA 2024 - LIGA ACADEMICA - EDITAL PROEX N° 0012024
Interessada: NOME DO PROPONENTE

|

Encaminh PROPOSTA para CADASTRO da LIGA ACADEMICA “{nome da LIGA)"

Compasicio da equipe executora:

(nome completo) - (funcio na Liga Académica propesta) / (lotacio - carga hordria- N° matricula);
1. ELISANGELA MELO - TUTORA / CTEC - DOCENTE 20H - N° 4336;

2. ALESSANDRO OMENA - TUTOR ADJUNTO/ CCI - DOCENTE 20H - N° 3152;

5. ROBERTA FERNANDES - COLABORADORA / PROEX - PSICOLOGA 30H - 1° 6842;

4. AMANDA MACEDO - COLABORADORA / CCI - DOCENTE 20K - N° 5832;

3. MARGARETH TAVARES - COLABORADORA/ CCS - DOCENTE 40H - I° 2236.

CIENTE E DE ACORDO COM EDITAL N° 001/2024,

AFIRMO ESTAR CIENTE DA OBRIGATORIEDADE DE ENVIO DO RELATORIO FINAL ANUAL DENTRO DO PRAZO, O DESCUMPEIMENTO ACARRETARA NA INVALIDAGAQ DA LIGA ACADEMICA, IMPOSSIBILITANDO A CERTIFICAGAO PARA EQUIPE EXECUTORA E DEMAIS
COMPONENTES DISCENTES.

Atenciosamente,

A55INATURA ELETRAN

gwc
ESTADO DE ALAGOAS
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS
Rua Doutor Jorge de Lirma, 113, - Bairro Trapiche da Barra, Maceid/AL, CEP 57010-382
Telefone: (82)3315-6734 - wrnw.nncisal adu br
Oficio n° E:655/2024 UNCISAL
A Pré Reitoria de Extensio,
Assunto: PROPOSTA 2024 - LIGA ACADEMICA - EDITAL PROEX N° 00172024
Interessado: NOME DO PROPONENTE

Exncaminho PROPOSTA para CADASTRO da LIGA ACADEMICA “(nome da LIGA)"

Composicio da equipe executora:
(nome completo) - (fungdio na Liga Académica proposta) / (lotagio - carga hordria- N° matricula);
1. ELISANGELA MELO - TUTORA / CTEC - DOCENTE 20H - N 4336;

2. ALESSANDRO OMENA - TUTOR ADJUNTO / CCI - DOCENTE 20H - N° 3152,

3. ROBERTA FERNANDES - COLABORADORA / PROEX - PSICOLOGA 30H - N° 6842;

4. AMANDA MACEDO - COLABORADORA/ CCI - DOCENTE 20H - N° 3832;

5. MARGARETH TAVARES - COLABORADORA / CCS - DOCENTE 40H - N° 2256

CIENTE E DE ACORDO COM EDITAL N° 001/2024. ) . . N
AFIRMO ESTAR CIENTE DA OBRIGATORIEDADE DE ENVIO DO RELATORIO FINAL ANUAL DENTRO DO PRAZO. O DESCUMPRIMENTO ACARRETARA NAINVALIDACAO DA LIGA ACADEMICA, IMPOSSIBILITANDO A
CERTIFICACAQ PARA EQUIPE EXECUTORA E DEMAITS COMPONENTES DISCENTES

Atencicsamente.

ASSINATURA ELETRONICA (SEI)

() | pocumento assinago eletrenicamente por Gustava Alves do Nascimento, Coardenador(a) em 08/03/2024, s 11:17, confarme hordric oficial de Brasilia.




PASSO 6: INSERIR A COPIA DO FORMULARIO ELETRONICO

ESTADO DE ALAGOAS

SEi! 347

Para saber+ Menu Pesquisa [ [TEONLTEEY

OD:/I@@

Administracdo 5
Controle de Processos

Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa

Base de Conhecimento

Textos Padréao

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Intemos

Processos Sobresiados

‘Acompanhamenio Especial

Marcadores

Estalisticas b
Grupos 3
Relatorios ]
Pesqguisar Link Permanents

Historico de Processos Visitados
[

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicative do SEI! & faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

DOCUMENTO EXTERNO

IE{E 41010.0000005161/2024 [k
[ Oficio 592 (23726021) © & *

Q. Consultar Andamento

W Anotacbes:

Adicionar Anotagé

& Atribuicie: v
Processo aberta somente na

unidade UNCISAL PROEX.
(néo atribuido)

W Marcador v

Menhum marcader =

@ Acompanhamento Especial

N <

@ Especiicagio: v

TIPO DE DOCUMENTO: FORMULARIO

NOME: “NOME DA LIGA”

Gerar Documento

o Tipo do D H+]

I ——
— e )

DATA DO DOCUMENTO: PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

FORMATO: NATO-DIGITAL

INTERESSADOS: LISTAR A EQUIPE EXECUTORA
NIiVEL DE ACESSO: RESTRITO

HIPOTESE LEGAL: DIREITO AUTORAL

ANEXAR ARQUIVO: (COPIA ENVIADA POR EMAIL - NOMEAR COM O NOME DA LIGA)

Atesto de Bens/Servicos sem Contrato
Atesto de Materiais

Avaliagio Desempenho Ansxo Unico IN 01/2022
SEPLAG

Aviso de Férias

Certificado

Declaracio

Despacho

Formulrio Liberacdo de Servidor Evento Uncisal
Formuldrio de Cadastro de Velculo

Memorando

Oficio Circular

Oficio

Parecer

Prestaco de Contas da Passagem(ANEXQ V)
Prestacio de Contas de Adiantamento{ANEXO 1)

I < 10100000005 161 2025 [N

B oticio 582 @aT2e02n) © & O
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B Epecticia

L

@ roved e Acenn
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PASSO T:

INSERIR DECLARACOES

INDIVIDUAIS ASSINADAS DE CIENCIA E

CONCORDANCIA DEMAIS MEMBROS DA EQUIPE EXECUTORA - SERVIDORES

Administragio »
Controle de Processas
Iniciar Processe
Retormo Programade
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrio

Modelos Favaritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Intemos
Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadares

Estatisticas v
Grupes »
Relatérios »
Pesquisar Link Permanente

Histar le Processos Visitados

Acesse as lojas App Store ou Google Play  instals
o aplicativo do SEN no seu celufar.

Abra o aplicative do SEI! & faga a leitura do codigo
abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

DECLARAGCAO

L7 E:41010.0000005161/2024 1y [B]

[ Oficio 592 (23726021) ©
il Formulario (23727604) B8

Q. Consultar Andamento

P crotages:

&

Adicionar Anotagio

& Arribuicse:

Processa sberto somente na

unidade UNCISAL PROEX. (ndo
atribuida)

W Marcador

Nenhum marcador =

@ Acompanhamento Especial

& Especiicagio

PROPOSTA2024 - LIGA
ACADEMICA- EDITAL FROEX N°
001/2024

</ <

o

Para sabert Menu Fesquisa [ CEENGEERE 0O S T @ @

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

[ |
Externo

Atesto de Bens/Servicos sem Contrato

Atesto de Materiais

Avaliligéa Desempenho Anexo Unico IN 01/2022
SEPLAG

Aviso de Férias
Certificado

Despacho

Fommuldrio Liberacdo de Servidor Evento Uncisal
Formuldrio de Cadastro de Veiculo

Memorando

Oficio Circular

Oficio

Parecer

Prestacdo de Contas da Passagem(ANEXO V)
Prestacdo de Contas de Adiantamento{ANEXO I}
Prestacdo de Contas de Didrias (ANEXO IIl)
Reguerimento de Gozo de Férias

Reguerimento de Progress&o Funcional
Requerimento

Sol. Aguisicie de Bens e Contratacie de Servicos
Solicitagde de Adiantamento (ANEXO 1)
Solicitagde de Didrias para Viagem (ANEXO 1)

DESCRIGAO: PROPOSTA 2025 - LIGA ACADEMICA - EDITAL PROEX N° 001/2025

INTERESSADO: COMPONENTES DA EQUIPE EXECUTORA

INCLUIR O TEXTO do Anexo Il e ASSINAR (INTERESSADO/COMPONENTE DA EQUIPE EXECUTORA)
NIiVEL DE ACESSO: PUBLICO

Administrapio v
Controle de Processos
Iniciar Processa
Retomno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo

Madelos Favaritos
Blocos de Assinsturs
Sloces de Reunidn
Blocos Internos
Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores.

Estatisticas »
Grupos v
Relatérics »

Pesquisar Link Permanents
Histrico de Processos Visitados

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale
o aplicative do SEN no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! & faga a leitura do cédigo
abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

(1 E41010.0000005161/2024 77 [8]

‘[ Oficio 592 (23726021) ©
i Formularnio (23727604) [

Q. Consultar Andamento

&0 =

I Anotacies:
Adicionar Anotagio
. .
& Aribuicia: v
Processo sberto soments na
unidade UNCISAL PROEX. (nda
stribuido)
W Marcador.
Menhum marcadar zE W
@ Acompanhamento Especial v
=
& Especiicapso v
PROPOSTA 2024 - LIGA
ACADEMICA- EDITAL FROEX N2
00172024
&3 Tipo de Processo: v
Comunicagio: Institucional =

I [T

Gerar Documento

Declaragio

) Documento Modelo
() Texta Padria
@® Nennum

DeserigSo:

Interessados:

[COORDENADOR ADJUNTO OU COLASORADOR

o] PEX
8
Ciassficagdo por Assuntos:
L] Px
® 8
<
Observapies desta unidade:
)
Nivel de Acesso -
Sigiloso O Restrito @ Pubiico ‘




T SEI/AL - 16522631 - Declaragdo - Google Chrome: - [=] X
& httpsy/sei.al.gov.br/seifcontrolador. php?acao=editor_montardid_procedimento=17933139&id_ documento=17934046&infra_sistema=1000001008dnfra_unidade_atual=1100046618infra_hash=c451fe32441

- | [ pe— g J@t S o X x &4 & Si- @ =k 2 alliz = EN-] BT $| 0os |/ Basorers || Tabeta_Texo_censaizada

DECLARAGAO

1010.0000001633/2023

jonal

nsio, € as supervenientes,

(ASSINAR)
Refestoci: rocessa o E41010.0000001613/2023 e 16522631
® s R Qreaka Lo g & =2 L | B-C % o @ @ @ U B ~AOG T R i

PASSO 8: CASO TENHA PARCERIA EXTERNA, INSERIR DECLARAGAO MODELO ANEXO III
(OPCIONAL).

PASSO 9: SALVAR O NUMERO DO PROCESSO PARA ACOMPANHAMENTO.
PASSO 10: ENVIAR AO SETOR RESPONSAVEL - PROEX

APOS GERADO O PROCESSO E INCLUSAO DE TODOS OS DOCUMENTOS, DEVERA SER
ENCAMINHADO A PRO-REITORIA DE EXTENSAO DA UNCISAL.

L1 E:41010.0000005549/2024 17
[ Oficio 655 (23815811)
Bl ormulirio (23816983 ’

Enviar Processo & Verificando documentos néo assinados na unidade UNCISAL PROEX

Processos:
E41010.0000005549/2024 - Comunicagdo: Institucional ‘

Q. Consultar Andamento

W anotacies:

Adicionar Anotacdo Unidades:
[PROEX 3.:] Mostrar unidades por onde tramitou
I P !
X
& Atribuicdo: v
Processo aberto somente na = — .
unidade INCISAL PROEX ) Manter processo aberto na unidade atual
[0 D [CJ Remover anotagio  [] Remover d [] Remover atribuicie
[ Enviar e-mail de nofificagio
W Marcador: hd
P [ Retorno Programado |
MNenhum marcador & [ ] Retorno Programado
(") Data certa
() Prazo em dias
@ Acompanhamento Especial: hd
> _) Manter processo em Favoritos
& P

PASSO 11: VERIFICAR NO CONSULTAR ANDAMENTO, SE FOI ENCAMINHADO AO SETOR CORRETO
E DENTRO DO PRAZO (EDITAL).

PASSO 12: ACOMPANHAR O ANDAMENTO DO RESULTADO PARCIAL, VIA SEL

PASSO 13: VERIFICAR O RESULTADO FINAL NO SITE INSTITUCIONAL/ REDES SOCIAIS.




